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1 ADATKEZELO

Név: Gazdagrét - Csikihegyek Altalanos Iskola
Székhely: 1118 Budapest, Csiki-hegyek utca 13-15.

Honlap: www.csikisuli.net

Képvisels: Part Eva — intézményvezetd
Palk6 Orsolya — intézményvezetd helyettes
Ziacsikné Santa Eva — intézményvezetd helyettes

Képviseld elérhetdsége: 06/1-246-8016

2 ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Gazdagrét - Csikihegyek Altaldnos Iskola (a tovabbiakban: Intézmény), mint Adatkezeld,
jogszabalyi kotelezettsége, hogy a tevékenységével kapcsolatos valamennyi adatkezelés
megjelenjen a vonatkozo hatalyos hazai jogszabalyokban, tovabba az Eurdpai Unid jogi
aktusaiban meghatéarozott elvarasoknak, igy kiilondsen az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679. Rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 (4ltalanos adatvédelmi rendelet, angol nevén: General Data
Protection Regulation, a tovabbiakban: GDPR), és az informacios onrendelkezési jogrol és az
informécios szabadsagrol szoldo 2011. évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.)
rendelkezéseinek.

A Tajékoztatdo célja, hogy az Intézmény, mint Adatkezeld alkalmazottai és szerzodéses
partnerei szamdra atlathatova tegye az adatkezelési eljarasokat, valamint, hogy biztositsa €s
tiszteletben tartsa a természetes személyek alapvetd jogait és szabadsagait, kiillonosen, ami a
személyes adataik védelméhez vald jogukat illeti.

Az Intézmény, mint Adatkezel6 a személyes adatokat bizalmasan kezeli és megtesz minden
olyan biztonsagi, technikai és szervezési intézkedést, amely az adatok biztonsagat garantalja.

A Tajékoztatd célja tovabba, hogy meghatarozza az Erintett az Intézmény altal kezelt személyes
adatainak korét, az adatkezelés céljat, és jogalapjat, modjat, valamint, hogy az Erintett
megismerhesse az adatkezeléssel kapcsolatos jogait, illetve jogérvényesitésének lehetoségeit.


http://www.csikisuli.net/
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3 ADATKEZELEST MEGHATAROZO TOVABBI JOGSZABALYOK

A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény (tovabbiakban: Kjt.)
A személyi jovedelemadordl sz616 1995. évi CXVII. torvény (a tovabbiakban: Szja tv.)
A tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz616 1997. évi LXXXI. torvény (tovabbiakban: TB tv.)

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szolé 2007. évi CLIL torvény (a
tovabbiakban: Vnytv.)

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvéy (a tovabbiakban: Nkt.)

A munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

A Polgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.)

Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol sz616 2016. évi CL. térvény (a tovabbiakban: Akr.)
Az addzas rendjérdl szold 2017. évi CL. torvény (a tovabbiakban: Art.)

A kormanyzati igazgatasrol szol6 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.)

A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet)

Az allami koznevelési kozfeladat ellatasaban fenntartoként résztvevod szervekrdl, valamint a
Klebensberg Kozpontrol szolé 134/2016. (VI.10.) Kormanyrendelet (a tovabbiakban:
Korm.rend.).

4 FOGALMAK, ALAPELVEK

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott — onalloan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil, az adaton végzett barmely miivelet vagy
miveletek Osszessége, igy kiilondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 0sszekapcsolédsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérlenyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.
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Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelds nem maga teszi kozz¢é az
adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre — az érintettre —
vonatkoz6 barmely informaciod; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett modon, kiilondsen valamely azonosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.

Kiilonleges adat: a személyes adatok, kiilonleges kategéridba tartozdé minden adat, azaz a faji
vagy etikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy6zddésre vagy
szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus adatok, az egészségligyi adatok ¢és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis irdnyultsdgara vonatkozd személyes
adatok.

Biiniigyi személyes adat: a biintetdeljaras soran vagy azt megelézden a biincselekménnyel
vagy a biintetOeljarassal Osszefiiggésben, a biintetdeljards lefolytatasara, illetve a
blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az Erintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett eldéletre
vonatkoz6 személyes adat;

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiigyi
szolgaltatdsokra vonatkozé olyan adatot is, amely informéciot hordoz a természetes személy
egeszseégi allapotarol.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodod jellemzok elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak.

HozzAjarulas: az Erintett akaratanak énkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelmil kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas tjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informaciéd
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskdorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mitkkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.
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Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekli adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetdévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Osszessége.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Europai Uni6o kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljar6 adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetové
tétele.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT- allam.

EGT-allam: az Eurdpai Uni6o tagallama ¢és az Europai Gazdasagi Térségrol szo6ld
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurdpai
Unid ¢és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Térségrdl szold6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi szerz8dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz6l6 megallapodasban részes allam allampolgarjaval azonos jogallast ¢lvez.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhetévé tétele.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Adatvédelmi tisztvisel6: az adatkezel¢ adatkezelési tevékenységének ellendrzését és
feliigyeletét hivatali kotelezettsége keretében ellatd autondm jogallasi személy, aki az
adatkezelénél folyd adatkezelési ¢€s adatvédelmi tevékenységét szakmai tanacsokkal,
utmutatasokkal segiti.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy, amely részére személyes adatok az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozo
hozzatérhetové tesz.
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Erintett: azonositott vagy azonosithatd természetes személy.

Erintetti jogok: a személyes adatainak kezelésével érintett természetes személyt személyes
adatainak kezelése kapcsan megilletd jogosultsagai.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy, amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezeldvel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

Feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosag (a
tovabbiakban: NAIH) 6nall6 jogi személyiséggel rendelkezd autondm allamigazgatasi szerv,
melynek feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a kozérdekii és a kozérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez vald jog érvényesiilésének ellenérzése és eldsegitése.

A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek:

1. Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatdosag: a személyes adatok kezelését
jogszerlien €s tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

2. Célhoz kotottség: a személyes adatok gylijtése csak meghatirozott, egyértelmii és
jogszerli célbol torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal Ossze nem
egyeztethetd moédon — nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a
kozérdekli archivalads céljabol, tudomdnyos ¢€s torténelmi kutatdsi célbol vagy
statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés.

3. Adattakarékossag: a személyes adatok az adatkezelés céljai szempontjabol
megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a sziikségesre kell korlatozodniuk.

4. Pontossag: a személyes adatoknak, pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell
lenniiik; minden észszeri intézkedést meg kell tenni annak érdekében, hogy az
adatkezelés céljai szempontjabol pontatlan személyes adatokat haladéktalanul toroljék
vagy helyesbitsék.

5. Korlatozott tarolhatésag: a személyes adatok tdrolasdnak olyan forméban kell
torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak
eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve; a személyes adatok ennél hosszabb ideig
torténd tarolasara csak akkor keriilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére a
89. cikk (1) bekezdésének megfelelden kozérdekli archivalas céljabol, tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol keriil majd sor, az e rendeletben az
érintettek jogainak és szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara is figyelemmel.

6. Integritas és bizalmas jelleg: a személyes adatok kezelését oly mddon kell végezni,
hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazédsaval biztositva
legyen a személyes adatok megfeleld biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes
kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni
védelmet is ideértve.

7. Elszamolhatésag: az adatkezel6 felelés a személyes adatok kezelésére vonatkozo
elveknek valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.
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5 ATAJEKOZTATO HATALYA

A Téjékoztatd személyi hatalya kiterjed a Gazdagrét-Csikihegyek Altalanos Iskola valamennyi
szervezeti egységére ¢és az ott kozalkalmazotti jogviszonyban, kormanyzati szolgalati
jogviszonyban, és a munkaviszonyban allokra (a tovabbiakban egyiitt: foglalkoztatott),
valamint az Intézménnyel szerzédéses jogviszonyban all6 természetes €s jogi személyekre.

A Tajékoztato targyi hatdlya kiterjed az Intézmény, illetve annak minden szervezeti egysége
altal nyilvantartott valamennyi személyes adatra, a veliik végzett adatkezelési- és feldolgozasi
miveletek teljes korére.

A Téjékoztato tertileti hatalya kiterjed az Intézmény minden olyan szervezeti egységére, ahol
személyes adatok, illetve kozérdekii adatok, és kdzérdekbdl nyilvanos adatok kezelése folyik.

6 AZADATKEZELES CELJA

Az Intézmény, mint Adatkezel6 a személyes adatokat kizardélag elére meghatarozott
célbol, a sziikséges mértékben és ideig, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeli.

Az FErintettek adatkezelésének 4ltalanos célja a foglalkoztatottak munkaviszonyéval
kapcsolatos bejelentések teljesitése, nyilvantartasok vezetése, juttatasok kifizetése.

7 AZADATKEZELES JOGALAPJA

Az adatkezelésnek tobb lehetséges jogalapja van, melyek legalabb egyike sziikséges ahhoz,
hogy az adatkezelés jogszerii legyen.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja értelmében, maga az Erintett is hozzajarulhat személyes
adatai kezeléséhez, ebben az esetben az dnkéntes hozzajarulas teremti meg a jogalapot az
adatkezeld szamara.

A GDPR 6. cikk (1) bekezdés b)-f) pontjai hatdrozzak meg azokat az eseteket, amikor az
Erintett kifejezett hozzajarulasa nélkiil is kezelhetSk a személyes adatai, ezek a kovetkezok:

- az adatkezelés olyan szerz3dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél,
vagy az a szerz0dés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd Iépések megtételéhez
sziikséges;
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- az adatkezelés az adatkezelOre vonatkoz6 jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

- az adatkezelés az érintett vagy egy madsik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

- az adatkezelés kozérdeki vagy az adatkezelére ruhdzott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

- az adatkezelés az adatkezelé vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget ¢lveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé.

8 AKEZELT ADATOK KORE

8.1 MUNKAVISZONNYAL KAPCSOLATOS ADATKEZELESEK

8.1.1 Palyazatra jelentkezOk adatainak kezelése, palyazatok, onéletrajzok adatkezelése

Az adatvédelmi tisztviseld neve ¢€s elérhetdsége: Francsics Didna
- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: francsics.dia@csikisuli.com

Pedagogus tovabbképzés adatkezelése

1. Az adatkezelés célja: - pedagogus tovabbképzése;
- tanulmanyi szerz6dések megkotése
2. Az érintett személyek kore: - pedagogus
3. Személyes adatok - természetes személy neve;
kategoriai: - sziiletési hely, 1d6;
- anyjaneve;
- lakcime;
- adodazonosito jel;
- TAJ szam
4. Az adatkezelés jogalapja - jogi kotelezettség teljesitése GDPR 6. cikk
(GDPR 6. cikk (1) (1) bekezdés c) pont
bekezdése alapjan):

- torvényi felhatalmazas;

- Onkéntes hozzéjarulds.

5. Cimzettek kategoriai: - nem keriil tovabbitasra

6. Harmadik orszagba torténd - nincs
adattovabbitas/harmadik
orszag, vagy nemzetkozi
szervezet megnevezése:

7. Személyes adatok forrasa:

pedagbgus
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8. Adattarolasi hatarido, - A foglalkoztatott jogviszonyanak
adatkategoriak torlési megsziinéséig.
hatarideje:

9. Az adatbiztonsaggal A kovetkezd jogszabalyok alkalmazandok:
Osszefiiggd szervezeti és - Az éllami és dnkormanyzati szervek
technikai intézkedések elektronikus informacidbiztonsagarol szolo
altalanos leirasa: 2013. évi L. torvény (Ibtv.);

- Az Ibtv.-ben meghatarozott technologiai
biztonsagi, tovabba a biztonsagos
informacios eszk6zokre, termékekre,
valamint a biztonsagi osztalyba €s biztonsagi
szintbe soroléasra vonatkozé
kovetelményekrol szolo 41/2015. (VIL15.)
BM rendelet;

- GDPR 32. cikk (1) bekezdése

- Az Intézmény a szamitogépes halozataba
csatlakozo asztali szamitogépek és laptopok
tekintetében végpontvédelmet alkalmaz
(tiizfal és virusvédelem)

- Minden munkavallal6 sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a halézathoz férni.

- Merevlemez hiba esetén adatmentés
szerverre, kiilsd tarhelyre hetente

10. Az adattarolas mddja, helye: - iratszekrény, elektronikus alkalmazas,
adathordozd
11. Hozzaférési szintek -
meghatarozasa:
12. Adatkezelési tajékoztatod - igen
van-g?

Az Intézmény tajékoztatja a palyadzokat a kivalasztasi eljaras eredményérol. Sikertelen palyazat
esetén értesiti az Erintettet, ha nem & keriilt kivalasztasra az adott poziciéra. A postai tton
megkiildott palyazati anyagot az Intézmény visszakiildi a palyazonak, az elektronikusan
érkezett palyazati anyag pedig torlésre kertil.

Tord1ni kell tovabba annak az Erintettnek az adatait is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.
A Tankeriilet csak az Erintett kifejezett, egyértelmii és onkéntes hozzajarulasa alapjan Grizheti
meg a sikertelen palyazatokat.
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8.1.2 Uj munkatars bemutatkozasa

Az Intézmény, az (j munkatars munkaba Iépésekor egy rovid bemutatkozo lizenetet készitenek,
ami altal a kollégaknak lehet0sége van az Gijonnan érkezett kolléga megismerésére.

Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelésre Tarolas
Kezelt adatok e R . . ” 1.
célja jogalapja jogosultak kore iddtartama
Neév
Munkakor .
Szakmai M‘%nkilfatm
tapasztalat Szervezeti _ Jogkor o
N , Tankertilet jogos gyakorloja A jogviszony
Elérhetdség kultira . 114
foi . érdeke fennallasa alatt
ejlesztése ..
Foglalkoztatott A Tankeriilet
altal megosztott foglalkoztatottjai
egy¢eb adatok

8.1.3 Munkatigyi, személyzeti nyilvantartas adatkezelése

Az Intézményben tobb foglalkoztatdsi formaban dolgoznak a foglalkoztatottak, ezért az
adatkezelés jogalapjat, a kezelt adatok korét is tobb jogszabaly hatarozza meg.

Az Intézményben kezelt adatok tekintetében a Ktj-ben eldirt kozalkalmazotti alapnyilvantartas
adatait (a torvény 5. szamu melléklete, a Kit-ben meghatarozott kozszolgalati alapnyilvantartas
adatait, (a torvény 3. szamu melléklet), tovabba a munkavallalok esetében az Mt.-ben (az Mt.
10. §-a alapjan) meghatarozott adatokat, valamint a Ptk-ban rogzitett megbizasi szerzodés
adatait kell nyilvantartani.

A foglalkoztatottol az Intézmény kizarélag olyan adatokat kér és tart nyilvan, olyan munkakori
alkalmassagi vizsgéalatok végzését hatirozza meg, amelyek a munkaviszony létesitéséhez,
fenntartasdhoz és megsziintetéséhez, valamint a szocidlis-joléti juttatasok biztositasdhoz
sziikségesek.

Mt. alapjan foglalkoztatott munkavallalo személyves adatainak kezelését az Intézmény az
alabbiak szerint végzi:

Az adatvédelmi tisztviseld neve ¢€s elérhetdsége: Francsics Didna
- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: francsics.dia@csikisuli.com

11
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Palyazatra jelentkezok adatkezelése

1. Az adatkezelés célja: - megiiresedd allashelyek betoltésére megteleld
munkavallal6 kivalasztasa;
- pélyazat elbiralasa
2. Az ¢érintett személyek kore: - palyazatra jelentkezok
3. Személyes adatok kategoriai: - név;
- sziletési hely, ido6;
- anyjaneve;
- lakcim, tartézkodasi hely,
- elérhetéség: telefonszam, e-mail cim,
- képzettségre vonatkozé adatok;
- Onéletrajz, fénykép

4. Az adatkezelés jogalapja - Onkéntes hozzajarulas GDPR 6. cikk (1)
(GDPR 6. cikk (1) bekezdése bekezdés a) pontja alapjan
alapjan):

- torvényi felhatalmazas;

- onkéntes hozzajarulas.

5. Cimzettek kategoériai: - munkaltatoi jogkor gyakorloja;

- az Nkt. 41. § (5)-(8) - Intézményvezetd
bekezdése értelmében

6.  Harmadik orszagba? torténd - nincs
adattovabbitas/harmadik
orszag, vagy nemzetkozi
szervezet megnevezése:

7. Személyes adatok forrasa: - személyes iratok;

- pélyazati anyag;
- végzettséget igazoldo dokumentumok

8.  Adattarolasi hatarido, A jelentkezés, palyazat elbiralasaig.
adatkategoriak torlési Az Intézmény tdjékoztatja a palyazokat a
hatérideje: kivalasztasi eljaras eredményérol.

Sikertelen palyazat esetén értesiti az Erintettet,
hogy nem 0 keriilt kivalasztasra az adott
pozicidra.

A postai uton megkiildott palyazati anyagot az
Intézmény visszakiildi a palyazonak, az
elektronikusan érkezett palyazati anyag pedig
torlésre kertiil.

Az Intézmény torli annak az érintettnek az adatat
is, aki jelentkezését, palyazatat visszavonta.
Az Intézmény csak az érintett kifejezett,
egyértelmil és onkéntes hozzajarulasa alapjan
Orizheti meg a sikertelen palyazatokat.

9. Az adatbiztonsaggal A kovetkezd jogszabalyok alkalmazandok:
Osszefliggd szervezeti €s - Az allami és 6nkormanyzati szervek
technikai intézkedések elektronikus informacidbiztonsagardl szolo
altalanos leiradsa: 2013. évi L. torvény (Ibtv.);

12
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- Az Ibtv.-ben meghatarozott technologiai
biztonsagi, tovabba a biztonsagos informécios
eszkozokre, termékekre, valamint a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrél sz616 41/2015.
(VI1.15.) BM rendelet;

- GDPR 32. cikk (1) bekezdése

- Az Intézmény a szamitogépes haldzatdba
csatlakozo asztali szdmitogépek ¢€s laptopok
tekintetében végpontvédelmet alkalmaz (tlizfal
¢s virusvédelem)

- Minden munkavallal6 sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a halézathoz férni.

- Merevlemez hiba esetén adatmentés szerverre,
kiilsd tarhelyre hetente.

10. Az adattarolds modja, helye: - iratszekrény, e-mail fiok

11. Hozzaférési szintek - iskola vezetdsége, iskolatitkar
meghatdrozasa:

12. Adatkezelési tajékoztatd - igen
van-e?

Kjt. alapjan foglalkoztatott kozalkalmazott adatkezelése

Kozalkalmazotti jogviszony adatkezelése

1. Az adatkezelés célja: - kozalkalmazotti jogviszony létesitése,
teljesitése, vagy megsziintetése
2. Az ¢rintett személyek kore: - kozalkalmazottak
3. Személyes adatok kategoriai: - neve (leanykori neve);
- sziiletési helye, ideje;
- anyjaneve;

- TAJ szama, adéazonosito jele;

- lakohelye, tartozkodasi helye;

- telefonszama;

- csaladi allapota;

- gyermekeinek sziiletési ideje;

- eltartottak szama, az eltartas kezdete;

- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb
végzettség esetén valamennyi);

- szakképzettsége(i);

- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében
szerzett szakképesitése(i), valamint
meghatarozott munkakor betoltésére jogosito
okiratok adatai;

- tudomanyos fokozata;

- idegennyelv ismerete;

13
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a koréabbi, jogviszonyban toltott idétartamok
megnevezeEse;

a munkahely megnevezése;

a megszinés modja, idopontja;

a kozalkalmazotti jogviszony kezdete;
allampolgarsaga;

hatdsagi erkolesi bizonyitvany szama, kelte;

a jubileumi jutalom és a végkielégités mértéke
kiszdmitasanak alapjaul szolgal6 id6tartamok;
a kozalkalmazottat foglalkoztatd szerv neve,
sz€khelye, statisztikai szamjele;

a jogviszony kezdete;

besorolasa, besorolasanak idépontja, vezetdi
beosztasa, FEOR-szama;

cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés
adatai;

a mindsitések idépontja és tartalma;

személyi juttatasok

a kozalkalmazott munkabol valo tavollétének
jogcime ¢és iddtartama;

a kozalkalmazotti jogviszony megsziinésének,
valamint a végleges €s a hatarozott ideju
athelyezés idépontja, modja, a végkielégités
adatai;

pedagdgus oktatasi azonositoja;
pedagbdgusigazolvany szama

Az adatkezelés jogalapja
(GDPR 6. cikk (1) bekezdése
alapjan):

torvényi felhatalmazas;
onkéntes hozzajarulas.

1992. XXXIIL.tv.Kjt. 3.szam0 melléklete, Nkt.
41. § (2) bekezdése

szerzOdéses teljesitése GDPR 6. cikk (1) b)
pontja;

jogi kotelezettség teljesitése GDPR 6. cikk (1)
C) pontja

Cimzettek kategoriai:
az Nkt. 41. § (5)-(8)
bekezdése értelmében

munkaltatdi jogkor gyakorldja;

Magyar Allamkincstar (KIRA);

eKRETA Zrt. (Kréta);

Oktatasi Hivatal (KIR);

birdsag, renddrség, ligyészség, ellendrzésre
jogosult kozigazgatasi szervek

Harmadik orszagba? torténd
adattovabbitas/harmadik
orszag, vagy nemzetkozi
szervezet megnevezése:

nincs

Személyes adatok forrasa:

személyes iratok, bizonyitvanyok

Adattarolasi hatarido,
adatkategoriak torlési
hatarideje:

Az 1997. évi LXXXI. tv. alapjan a
foglalkoztato koteles a biztositasi
jogviszonnyal kapcsolatosan felmeriilt
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munkaiigyi és tarsadalombiztositési iratokat a
biztositottjara, volt biztositottjara iranyado
oregségi nyugdijkorhatar betdltését kdvetd ot
évig megOrizni.

- Személyi anyagot a jogviszony megsziinését
kovetd 50 évig kell megdrizni.

- Nem selejtezheté munkaiigyi iratok a
tankertilet fennalldsanak idejéig.

9. Az adatbiztonsaggal A kovetkezd jogszabalyok alkalmazandok:
Osszefiiggd szervezeti €s - Az éllami és dnkormanyzati szervek
technikai intézkedések elektronikus informacidbiztonsagarol szolo
altalanos leirasa: 2013. évi L. torvény (Ibtv.);

- Az Ibtv.-ben meghatérozott technologiai
biztonsagi, tovabba a biztonsagos informécios
eszkozokre, termékekre, valamint a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrol szolo 41/2015.
(VI1.15.) BM rendelet;

- GDPR 32. cikk (1) bekezdése

- Az Intézmény a szamitogépes haldzataba
csatlakozo6 asztali szamitogépek és laptopok
tekintetében végpontvédelmet alkalmaz (tlizfal
¢s virusvédelem)

- Minden munkavallal6 sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a halézathoz férni.

- Merevlemez hiba esetén adatmentés szerverre,
kiils6 tarhelyre hetente.

10. Az adattarolas modja, helye: - iratszekrény, elektronikus alkalmazas,
adathordozo
11. Hozzaférési szintek - iskola vezetdsége, iskolatitkar
meghatdrozasa:
12. Adatkezelési tajékoztatd - igen
van-g?

Munkaviszony adatkezelése

1. Az adatkezelés célja: - munkaviszony létesitése, teljesitése, vagy
megsziintetése;

- munkaiigyi iratok elkészitése

2. Az ¢rintett személyek kore: - munkavéllalo

3. Személyes adatok kategoriai: - név/sziiletési név;

- sziiletési hely, 1do6;

- anyjaneve;

- lakcim, tartdzkodasi cim;

- allampolgarsag;

- elérhetdség: e-mail cim, telefonszam

- végzettséget igazolo okirat;
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addazonosito jel,

TAJ szam,

személyi igazolvany szama;

lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany szama;
bankszamlaszam,;

munkaba 1épésének kezdd és befejezd
id6pontja,

a korabbi jogviszonyban t6ltott idotartamok
megnevezése;

idegen-nyelv ismerete;

besorolas,

munkakor;

hatosagi erkolesi bizonyitvany adatai;
hazastars adatai;

eltartott gyermekek szama;

tavollét jogcime ¢€s iddtartama;

szabadsagra vonatkoz6 adatok (mértéke,
tipusa, id6pont, tervek)

Az adatkezelés jogalapja
(GDPR 6. cikk (1) bekezdése
alapjan):

torvényi felhatalmazas;
onkéntes hozzajarulas.

2012. I. tv Mt.-ben meghatarozott
szerzddéses teljesitése GDPR 6. cikk (1) b)
pontja;

jogi kotelezettség teljesitése GDPR 6. cikk (1)
C) pontja

Cimzettek kategoriai:
az Nkt. 41. § (5)-(8)
bekezdése értelmében

munkaltatdi jogkor gyakorldja;

Magyar Allamkincstar (KIRA);

eKRETA Zrt. (Kréta);

Oktatasi Hivatal (KIR);

birdsag, rendorség, ligyészség, ellendrzésre
jogosult kdzigazgatasi szervek

Harmadik orszagba? torténd
adattovabbitas/harmadik
orszag, vagy nemzetkozi
szervezet megnevezése:

nincs

Személyes adatok forrasa:

személyes iratok, bizonyitvanyok

Adattarolasi hatarido,
adatkategoriak torlési
hatarideje:

Az 1997. évi LXXXI. tv. alapjan a
foglalkoztato koteles a biztositasi
jogviszonnyal kapcsolatosan felmeriilt
munkatigyi €s tarsadalombiztositési iratokat a
biztositottjara, volt biztositottjara iranyado
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot
évig megorizni.

Személyi anyagot a jogviszony megsziinését
kovetd 50 évig kell megdrizni.

Nem selejtezheté munkatigyi iratok a
tankertilet fennalldsanak idejéig.
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9. Az adatbiztonsaggal A kovetkezd jogszabalyok alkalmazandok:
Osszefiiggd szervezeti és - Az éllami és dnkormanyzati szervek
technikai intézkedések elektronikus informaciobiztonsagarol sz6lo
altalanos leirasa: 2013. évi L. torvény (Ibtv.);

- Az Ibtv.-ben meghatarozott technologiai
biztonsagi, tovabba a biztonsagos informécios
eszkozokre, termékekre, valamint a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015.
(VI1.15.) BM rendelet;

- GDPR 32. cikk (1) bekezdése

- Az Intézmény a szamitdégépes haldzataba
csatlakozo asztali szdmitogépek és laptopok
tekintetében végpontvédelmet alkalmaz (tlizfal
¢s virusvédelem)

- Minden munkavallal6 sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a halézathoz férni.

- Merevlemez hiba esetén adatmentés szerverre,
kiils6 tarhelyre hetente.

10. Az adattarolas modja, helye: - iratszekrény, elektronikus alkalmazas,
adathordozo
11. Hozzaférési szintek - iskola vezetdsége, iskolatitkar
meghatdrozasa:
12. Adatkezelési tajékoztatd - igen
van-g?

Ptk-ban szabalyozott megbizasi szerzédés (6raado tanar) adatkezelése

Megbizasi szerzédéses oraado adatkezelése

1. Az adatkezelés célja: - megbizési szerz6dés kotése
2. Az ¢rintett személyek kore: - oOraado
3. Személyes adatok kategoriai: - név/sziiletési név;

- sziiletési hely, 1do6;

- anyjaneve;

- lakcim, tartdzkodasi cim;

- allampolgarsag (nem magyar allampolgarsag
esetén a Magyarorszag teriiletén vald
tartozkodas jogcimét és a tartozkodasra
jogosito okirat megnevezését, szamat);

- elérhetdség: e-mail cim, telefonszam

- végzettséget igazolo okirat;

- addazonosito jel,

- TAJ szam,
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személyi igazolvany szama;

lakcimet igazol6 hatosagi igazolvany szama;
bankszamlaszam,;

munkakor;

hatosagi erkolcsi bizonyitvany adatai;

Az adatkezelés jogalapja
(GDPR 6. cikk (1) bekezdése
alapjan):

torvényi felhatalmazas;
onkéntes hozzajarulés.

2013.V. tv Ptk.;

Nkt. 41. § (3) bekezdése

szerzddéses teljesitése GDPR 6. cikk (1) b)
pontja;

jogi kotelezettség teljesitése GDPR 6. cikk (1)
C) pontja

Cimzettek kategoriai:
az Nkt. 41. § (5)-(8)
bekezdése értelmében

munkaltatéi jogkor gyakorldja;

Magyar Allamkincstar (KIRA);

eKRETA Zrt. (Kréta);

Oktatasi Hivatal (KIR);

birdsag, rendorség, ligyészség, ellendrzésre
jogosult kozigazgatasi szervek

Harmadik orszagba? torténd
adattovabbitas/harmadik
orszag, vagy nemzetkozi
szervezet megnevezése:

nincs

Személyes adatok forrasa:

személyes iratok, bizonyitvanyok

Adattarolasi hatarido,
adatkategoriak torlési
hatarideje:

A koznevelési intézmény a nyilvantartott
oraadok adatait a jogviszony megsziinésétol
szamitott 6t évig kezeli.

Az 1997. évi LXXXI. tv. alapjan a
foglalkoztato koteles a biztositasi
jogviszonnyal kapcsolatosan felmeriilt
munkaiigyi €s tarsadalombiztositési iratokat a
biztositottjara, volt biztositottjara iranyado
oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd ot
évig megorizni.

Személyi anyagot a jogviszony megsziinését
kovetd 50 évig kell megdrizni.

Nem selejtezheté munkaiigyi iratok a
tankertilet fennalldsanak idejéig.

Az adatbiztonsaggal
Osszefliggd szervezeti €s
technikai intézkedések
altalanos leirasa:

A kovetkezd jogszabalyok alkalmazandok:

Az éllami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagarol szolo
2013. évi L. torvény (Ibtv.);

Az Ibtv.-ben meghatarozott technologiai
biztonsagi, tovabba a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, valamint a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
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vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015.
(VI1.15.) BM rendelet;

- GDPR 32. cikk (1) bekezdése

- Az Intézmény a szamitogépes haldzatdba
csatlakoz6 asztali szamitogépek és laptopok
tekintetében végpontvédelmet alkalmaz (tlizfal
¢s virusvédelem)

- Minden munkavallal6 sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a halozathoz férni.

- Merevlemez hiba esetén adatmentés szerverre,
kiilso tarhelyre hetente.

10. Az adattarolds modja, helye: - iratszekrény, elektronikus alkalmazas,
adathordozd
11. Hozzéaférési szintek - iskola vezetdsége, iskolatitkar
meghatdrozasa:
12.  Adatkezelési tajékoztatd - igen
van-g?

8.1.4 E-mail fiok hasznalatanak ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

Az Intézmény e-mail fiokot (Google G-Suite) bocsat a foglalkoztatottja részére, melyet a
foglalkoztatott kizarolag a munkakori feladatai ellatasara, a kollégakkal valo kapcsolattartasra,
¢s a munkaltatd nevében. ligyfelekkel, mas személyekkel, €s szervezetekkel torténd levelezésre
hasznalhatja.

A foglalkoztatott jogviszonydnak megsziintetése esetén, errdl a tényrdl, valamint a megsziinés
idejérol tajékoztatni kell a partnereket. Az e-mail cimet més e-mail cimre atiranyitani tilos.

8.1.5 Szamitogép, laptop, pendrive hasznalataval és ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés
szerverhasznalat

Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége: Palké Orsolya
Francsics Diana
- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: palko.orsolya@csikisuli.com
francsics.dia@csikisuli.com

Az Intézmény altal a foglalkoztatott részére munkavégzés céljara rendelkezésre bocsatott
szamitogépet, laptopot, pendrive-ot a foglalkoztatott kizarolag munkakori feladatai ellatasara
hasznalhatja. Ezen eszk6z0k magancélil hasznélata tilos, ezen eszkdzokon a foglalkoztatott
semmilyen személyes adatot, levelezést nem kezelhet, és nem tarolhat. Az Intézmény ezen
eszk6zokon tarolt adatokat barmikor ellendrizheti.
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A pendrive hasznalata soran a foglalkoztatottnak térekednie kell a pendrive-on tarolt adatok
védelmeére, sziikséges a pendrive jelszoval torténd védelme. Amennyiben a foglalkoztatott a
pendrive-ot elvesziti, koteles azt haladéktalanul bejelenteni a munkaltatdjanak.

8.1.6 Munkahelyi internethasznalat ellendrzésével kapcsolatos adatkezelés

8.1.7 Kép- és videofelvételek adatkezelése

Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége: Santa Andrasné Kiss Réka
ADATKEZELOK: Osztalyfénokok
- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: santa.kiss.reka@csikisuli.com

Az Intézmény székhelyén, illetve barmely més az Intézmény altal szervezett — helyszintdl
fliggetlen — eseményen, rendezvényen, csapatépitdé tréningen kép- ¢és videdfelvételek
késziilhetnek, amelyeket az Intézmény foglalkoztatottjai készitenek. A képeket, felvételeket az
Intézmény a sajat szamitégépein tarolja. Ezek vonatkozéasédban az alabbi adatkezelés valosul

meg:
Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelésre Tarolas
Kezelt adatok e . . . ” 1
célja jogalapja jogosultak kore 1détartama
., Szerv?zetl Az Erintett Az Intézmény A%. ],Srm,t e‘ft
Képmas kultara cer 1 .. | hozzajaruldsanak
. . hozzajarulasa | foglalkoztatottjai | . .
fejlesztése visszavonasaig
8.1.8 Tréningek, tovabbképzések, tanfolyamok adatkezelése
Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetésége: Part Eva
- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: igazgato@csikisuli.com
Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelésre Tarolas
Kezelt adatok - . . . ” n
célja jogalapja jogosultak kore id6tartama
A képzésen valo | Az Intézmény A személyi
Foglalkoztatott | részvétel, azok jogos érdeke, Szakmailag anyagot a
neve teljesitésének szerz6dés illetékes referens jogviszony
dokumentalésa teljesitése megsziinésétdl
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Anyja neve szamitott 50 évig
Sziiletési hely és kell megdrizni
id6

Lakcim

Képzés
megnevezeése

Képzést szervezo
intézmény neve
¢s cime

8.2. SZAKMAI FELADATOK ELLATASAHOZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

8.2.1. Els6s beiskolazashoz és a kapcsolodo jogorvoslati eljarasban

Az adatvédelmi tisztvisel6k neve és elérhetdsége: Part Eva
Santa Andrasné Kiss Réka
- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: igazgato@csikisuli.com
santa.kiss.reka@csikisuli.com

Tanuléi jogviszony adatkezelése

1. Az adatkezelés célja: - tanuldi jogviszony létesitése;

- tankdtelezettség teljesitése;

- tanuldi jogviszonybol szarmazo jogok
gyakorlésa és kotelezettségek teljesitése

2. Az ¢rintett személyek kore: - akoznevelési intézményben tanuld didk;

- torvényes képviseld

3. Személyes adatok - tanuld neve;

kategoriai: - sziiletési helye, ideje;

- anyjaneve;

- heme,

- allampolgarsag;

- nem magyar allampolgar esetén: Magyarorszag
teriiletén valo tartozkodas jogcime, a
tartozkodasra jogosito okirat megnevezése,
szama;

- lakcim, tartozkodasi hely;

- TAJ szam,

- oktatasi azonositd szam;

- sziildje, torvényes képviseldje neve;

- szil6 lakohelye, tartozkodasi helye;

- sziil6 telefonszama;
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- 6vodai jogviszonyaval, a tanul6 tanuloi
jogviszonyaval kapcsolatos adatok;

- felvételivel kapcsolatos adatok;

- kilonleges adat: SNI/BTMN;

- jogviszony sziineteltetésével, megsziinésével
kapcsolatos adatok;

- a gyermek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos
adatok;

- kiemelt figyelmet igényl6 gyermekre, tanulora
vonatkoz6 adatok;

- atanulo — és gyermekbalesetre vonatkoz6
adatok;

- agyermek, tanul6 oktatdsi azonositd szdma;

- mérési azonosito;

- atanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok: az
egyéni munkarenddel kapcsolatos adatok, a
tanuld magatartasanak, szorgalménak ¢és
tudasanak értékelése és mindsitése, vizsga
adatok;

- atanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel
kapcsolatos adatok;

- atanuld didkigazolvanyanak sorszdma

- tankOnyvellatassal kapcsolatos adatok;

- évfolyamismétléssel kapcsolatos adatok;

- atanuldi jogviszony megsziinésének idépontja
és oka;

- az orszagos mérés-¢rtékelés adatai;

- ¢ételallergia/egyéb érzékenység

4. Az adatkezelés jogalapja - ¢ételallergia/egyéb érzékenység esetén onkéntes
(GDPR 6. cikk (1) hozzajarul6 nyilatkozat, GDPR 6. cikk (1)
bekezdése! alapjan): bekezdés a) pontja;

- torvényi felhatalmazas; - torvényi felhatalmazas alapjan a 2011. CXC.

- onkéntes hozzajarulés. tv. Nkt. 41.§ (4) bekezdése;

- az adatkezelés kozérdekl, vagy az adatkezeldre
ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz
sziikséges GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)
pontja.

5.  Cimzettek kategoriai: - OH, Kréta, KIR, IGI;

1 1) A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerii, amennyiben legalabb az alabbiak egyike teljesiil:

a)  azérintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy, vagy tobb konkrét célbol torténé kezeléséhez;

b)  azadatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megel6zden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges;

c) azadatkezelés az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) azadatkezelés az érintett, vagy egy masik természetes személy 1étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges;

e)  azadatkezelés kozérdekii, vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges;

f)  azadatkezelés az adatkezeld, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel
szemben elsObbséget élveznek az érintett olyan érdekei, vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét
teszik sziikségessé, kiilondsen, ha az érintett gyermek;

Az els6 albekezdés f) pontja nem alkalmazhaté a kozhatalmi szervek altal feladataik ellatasa soran végzett adatkezelésre.
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- az Nkt. 41. § (5)-(8) - csaladvédelemmel foglalkozé szervezet;

bekezdése értelmében - koznevelési intézmények;

- szakszolgalati intézmények;

- birésag, renddrség, ligyészség, az ellendrzésre
jogosult kozigazgatasi szervek;

- iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos
adatok az érintett iskolanak;

- iskola-egészségiigy feladatot ellato intézmény

6. Harmadik orszagba? torténé - nincs
adattovabbitas/harmadik
orszag, vagy nemzetkozi
szervezet megnevezése:

7. Személyes adatok forrasa: - torvényes képviseld, sziild altal kitoltott

adatlap

8. Adattéarolasi hatarido, - Az Intézmény a nyilvantartott gyermek ¢és
adatkategoriak torlési tanuldi adatokat a jogviszony megszlinésétol
hatérideje: szamitott tiz évig kezeli.

- A nem selejtezhetd iratok: torzskonyv, beirdsi
naplo a tankeriilet fennallasanak idejéig.

9. Az adatbiztonsaggal A kovetkezd jogszabalyok alkalmazandok:
Osszefiiggd szervezeti €s - Az éllami és dnkormanyzati szervek
technikai intézkedések elektronikus informaciobiztonsagarol sz616
altalanos leirasa: 2013. évi L. torvény (Ibtv.);

- Az Ibtv.-ben meghatarozott technologiai
biztonsagi, tovabba a biztonsadgos informacios
eszkozokre, termékekre, valamint a biztonsagi
osztalyba €s biztonsagi szintbe soroldsra
vonatkozo kovetelményekrdl sz616 41/2015.
(VI1.15.) BM rendelet;

- GDPR 32. cikk (1) bekezdése

- Az Intézmény a szamitogépes halozataba
csatlakozo asztali szdmitogépek és laptopok
tekintetében végpontvédelmet alkalmaz (tlizfal
¢és virusvédelem)

- Minden munkavallal6 sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a halézathoz férni.

- Merevlemez hiba esetén adatmentés szerverre,
kiilsd tarhelyre hetente

10. Az adattarolas modja, helye: - iratszekrény, elektronikus alkalmazas,

adathordozd

11. Hozzaférési szintek - osztalyfonok, iskolatitkar, szaktanar, napkozis
meghatdrozasa: neveld

12. Adatkezelési tajékoztatd van- - igen
e?

2 Minden olyan orszag, ami nem EGT tag.
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Az adatkezelés célja:

a gyermek tankdotelezettségének teljesitése;

a tanuldi jogviszony alatt a sziildt terheld
kotelezettségek teljesitése;

a tanul6 torvényes képviseletével 0sszefiiggd
feladatok ellatasa;

kapcsolattartas

Az érintett személyek kore:

Az intézményben tanul6 diakok sziilei,
torvényes képviseloi.

Személyes adatok kategoriai:

sziilo, torvényes képviseld neve, sziiletési
neve;

lakcim, tartozkodasi hely;

elérhet6ség: e-mail cim, telefonszam

Az adatkezelés jogalapja
(GDPR 6. cikk (1) bekezdése
alapjan):

torvényi felhatalmazas;
onkéntes hozzdjarulés.

az e-mail cim nyilvantartasa 6nkéntes
hozzéjarulas alapjan GDPR 6. cikk (1)
bekezdés a) pontja

Nkt. 41.§ (4) bekezdése

Cimzettek kategoriai:
az Nkt. 41. § (5)-(8)
bekezdése értelmében

koznevelési intézmények szakszolgalati
intézményei;

csaladvédelemmel foglalkoz6 szervezetek
birdsag, renddrség, ligyészség, az ellendrzésre
jogosult kozigazgatasi szervek

Harmadik orszagba? torténd
adattovabbitas/harmadik
orszag, vagy nemzetkdzi
szervezet megnevezése:

nincs

Személyes adatok forrdsa:

személyes iratok

Adattarolasi hatarido,
adatkategoriak torlési
hatarideje:

A tanul6 jogviszonyanak megsziinéséig

Az adatbiztonsaggal
Osszefliggd szervezeti €s
technikai intézkedések
altalanos leirasa:

A kovetkezd jogszabalyok alkalmazandok:

Az éllami és dnkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagarol szolo
2013. évi L. torvény (Ibtv.);

Az Ibtv.-ben meghatarozott technologiai
biztonsagi, tovabba a biztonsadgos informacios
eszkozokre, termékekre, valamint a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra
vonatkozo kovetelményekrél sz616 41/2015.
(VI1.15.) BM rendelet;

GDPR 32. cikk (1) bekezdése

Az Intézmény a szamitogépes halozataba
csatlakozo asztali szdmitogépek és laptopok
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tekintetében végpontvédelmet alkalmaz (tlizfal
¢s virusvédelem)

- Minden munkavallal6 sajat felhasznalonévvel
¢s jelszoval tud a halézathoz férni.

- Merevlemez hiba esetén adatmentés szerverre,

kiils6 tarhelyre hetente
10. Az adattarolds modja, helye: - iratszekrény, elektronikus tarolas
11. Hozzaférési szintek - osztalyfonok, iskolatitkar, napkozis neveld,
meghatdrozasa: iskola vezetdsége
12. Adatkezelési tajékoztatd - igen

van-e?

8.2.2. Kozépfoku beiskolazashoz kapcsolodod jogorvoslati eljaras adatkezelése

Az adatvédelmi tisztviselok neve és elérhetdsége: Palké Orsolya
Santa Andrasné Kiss Réka

ADATKEZELOK: Osztalyfonokok
- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: igazgato@csikisuli.com
santa.kiss.reka@csikisuli.com

8.2.3. Szakért6i véleményekben rogzitett adatok

Az adatvédelmi tisztvisel6k neve és elérhetdsége: Part Eva
Santa Andrasné Kiss Réka

ADATKEZELOK: Osztalyfonokok
- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: igazgato@csikisuli.com
santa.kiss.reka@csikisuli.com

8.2.4. Panaszkezelési eljaras, gyermekvédelmi ligyek adatkezelése

Az adatvédelmi tisztviselok neve és elérhetdsége:
Palko Orsolya — Intézményvezeté-helyettes
Gyermekvédelmi felel6s

ADATKEZELOK: Osztalyfonokok

- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: igazgato@gmail.com
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8.2.5. Tanulmanyi szerz0déskotések adatkezelése

Az adatvédelmi tisztviselok neve és elérhetdsége:

Part Eva - Intézményvezet
Palko Orsolya — Intézményvezet6-helyettes

Telefonszam: 06/1-246-8016
E-mail: igazgato@csikisuli.com

Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelésre Tarolas
Kezelt adatok e . . . , Cn
célja jogalapja jogosultak kore id6tartama
Pedago6gus neve
Lakcime A Tankertilet
Anyja neve Egyedi
SzuletéSI helye, , iratkezeléSi
idej A pt?dagogusok AZ Intézmény szabalyzatarol
. ; eje’ . tantérgyi szakos jogos érdekének sz016 29/2017
Adoazonosito jele | ellatottsaganak Jogos iy Szakmailag ’
. o érvényesitése, |.. ., (VI1.25.) sz.
TAJ szama biztositasa, 12 illetékes referens i1
B - - hi4 Kok szerzOdés szabalyzat 1.
ankszédmlaszdma lanyszako teljesitése szamu
Munkavégzés pétldsa mellékletében
helye meghatarozottak
(kdzintézmény alapjan
neve)

8.3. SZERZODESKOTESEKHEZ KAPCSOLODO ADATKEZELESEK

8.3.1. Természetes személy/egyéni vallalkozo6 szerzodo partner adatai

Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdsége: Francsics Diana
- Telefonszam: 06/1-246-8016
- E-mail: francsics.dia@csikisuli.com

Adatkezelés Adatkezelés Adatkezelésre Tarolas

Kezelt adatok célja jogalapja jogosultak kore id6tartama
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Természetes
személy/egyéni
vallalkoz6 neve

Sziletési név

Sziiletési helye,
ideje

Anyja neve

Lakcim

Addazonosito jel

Adoszama

Vallalkozoi
nyilvantartési
szama

Ostermel6i
igazolvany
szama

Személyi
igazolvany
szama

Egyéni
vallalkozo
székhely,
telephely cime

Telefonszam

E-mail cim

Honlap cim

Bankszamlaszam

Szakmai
tevékenységhez
nyilvantartasi
szam

Szerz6déskotés

Szerz6dés
teljesités

Pénziigyi
referens

Szerzodés
teljesitésével
megbizott
vallalkozok,
alvallalkozok

Hatosagok,
allami szervek

A Tankeriilet
Egyedi
iratkezelési
szabalyzatarol
sz616 29/2017.
(VI1.25.) sz.
szabalyzat 1.
szamu
mellékletében
meghatarozottak
alapjan

9 AZERINTETT HOZZAJARULASAN ALAPULO ADATKEZELES

Az Erintett hozzajarulasan alapulé adatkezeléshez elengedhetetleniil sziikséges, hogy az
Erintett a sajat akaratat, nyilatkozata itjan onkéntesen és egyértelmiien kinyilvanitsa, és ezaltal
kifejezett hozzajarulasat, beleegyezését adja az 6t érintd adatkezeléshez.
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Az Iskoldnak, mint Adatkezeldnek kotelessége a hozzajarulast megelézéen konkrét és
megfeleld tajékoztatast nytjtani, hogy az Erintett a sziikséges informaciok ismeretében dontson
a hozzajarulas megadasardl vagy megtagadasarol. Az Erintettet a megadott hozzajarulas
késdbbi visszavonasanak modjardl is egyértelmiien tajékoztatni sziikséges.

Az Intézmény az Erintett hozzajarulasat fészabaly szerint irasban, kiilonleges adat esetén pedig
minden esetben irasban szerzi be. Amennyiben az Erintett a személyes adatainak kezeléséhez
nem irasban jarult hozzd, abban az esetben az Iskoldnak kell bizonyitania a hozzajarulas
megadasat.

10 AZERINTETT JOGAI

Tdjékoztatds, és az Erintett hozzdférési joga

Az Intézmény tajékoztatja az Erintettet az adatkezelSre vonatkozo adatokrol — képviseléjének
kiléte, elérhetdsége, az adatvédelmi tisztviseld kiléte és elérhetdsége -, valamint az Erintett
személyes adatainak kezelésének részleteirdl, ugy, mint az adatkezelés céljardl, jogalapjarol,
id6tartamarol, adattovabbitas esetén pedig annak cimzettjeirdl. Az Intézmény e t4jékoztatasi
kotelezettségét részben teljesiti jelen Tajékoztatoval, valamint az Erintett jogosult egyedi
tajékoztatds kérésére is az Intézménytél, mint Adatkezel6tél, mely alapjan az Erintett
visszajelzést kaphat a személyes adatainak kezelésérdl, igy ezekhez a személyes adataihoz,
illetve kezeléstik részleteihez hozzaférhet.

A helyesbitéshez valo jog

Az Frintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkoz6 pontatlan személyes adatokat, illetve a hidnyos személyes adatait
kiegészitse.

A torléshez valo jog (,,az elfeledtetéshez valo jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil torolje a
ra vonatkoz6 személyes adatokat, az Adatkezeld pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az alabbi feltételek
valamelyike fennall:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat gylijtotték vagy
mas modon kezelték;
- a személyes adatok kezelése jogellenes;

- az Erintett visszavonja hozzéjarulasat;
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- az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre; vagy
- a személyes adatokat az adatkezeldre alkalmazando6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi

kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az Adatkezeld az Erintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha a kovetkezd esetek
valamelyike teljesiil:

- az Frintett vitatja a személyes adatok pontossagat — a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig az Adatkezel6 ellendrzi az adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, de az Erintett ellenezi a torlést, helyette az adatkezelés korlatozasat
kéri;
- az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen - a korlatozas arra az idStartamra vonatkozik, amig

a tiltakozas jogossagat elbiraljak;

- az Adatkezeldnek nincs sziiksége a tovabbiakban a megadott személyes adatokra, de az
Erintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Az adathordozhatésaghoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, altala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, is hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, amennyiben:

- az Erintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarulasat adta;
- az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az Erintett az egyik fél; és

- az adatkezelés automatizalt modon torténik.

A tiltakozdshoz valo jog

Az Erintett jogosult tiltakozni a személyes adatainak kezelése ellen azokban az esetekben,
amikor nem 6 adta kifejezett hozzajarulasat a személyes adatainak kezeléséhez, hanem az
Adatkezeld azt mas jogalapbol kifolydlag kezeli. Ilyen eset, amikor az adatkezelés kozérdekii
adat vagy az adatkezeldre ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges vagy az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik fél
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jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges, ideértve az emlitett rendelkezéseken alapuld
profilalkotést is. Ebben az esetben az adatkezelé nem kezelheti tovabb a személyes adatokat,
kivéve, ha az adatkezeld bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejlii jogos okok
indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.

Panasztételhez valo jog a feliigyeleti hatosagnal

Az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti hatosagnal, ha megitélése szerint az
Adatkezeld a személyes adatai kezelése soran megsérti a GDPR rendelkezéseit.

Birosagi jogorvoslathoz valo jog a feliigyeleti hatosdggal szemben

Minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti
hat6sag ra vonatkozd, jogilag kotelez6 erejii dontésével szemben, vagy ha a feliigyeleti hatosag
nem foglalkozik az altala benyujtott panasszal, vagy harom hdénapon beliil nem tajékoztatja a
benyujtott panaszaval kapcsolatos eljaras fejleményeirdl vagy annak eredményérol.

Birosagi jogorvoslathoz valo jog az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozoval szemben

Minden Erintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a személyes
adatainak kezelése kovetkeztében megsértették a GDPR szerinti jogait.

11 ADATTOVABBITAS SZABALYAI

Az Adatkezel6 az Erintett személyes adatait az EGT éllamain kiviil harmadik orszagba vagy
nemzetkozi szervezethez nem tovabbitja.

Az adattovabbitasok kizardlag a hatdlyos jogszabalyok alapjan, és az azokban meghatarozott
cimzettek részére lehetségesek. Ezen adattovébbitasokhoz sziikséges az Erintett kiilon
hozzajarulasa.

12 ADATFELDOLGOZOK

Az Intézmény, mint Adatkezeld szerzddéses kovetelményként irja eld, hogy az Adatfeldolgozé
a személyes adatok védelme érdekében betartsa a GDPR eldirasait.
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A Kit. 173. § (3) bekezdése értelmében a kormanyzati szolgalati jogviszonybol szdrmazo
kotelezettségek teljesitése céljabol az Intézmény a munkavallald személyes adatait — az
adatszolgaltatas céljanak megjeldlésével, torvényben meghatarozottak szerint — adatfeldolgozo
szdmara atadhatja. Err6l a munkavallalot eldzetesen tajékoztatni kell, kotelezettségét az Iskola
e T4jékoztatdval teljesiti.

A személyes adatok kezelése sordn az alabbi adatfeldolgozdk keriilnek bevonasra, melyekhez
az Erintett személyes adatait az Intézmény a KIRA, az SAP, a KRETA, és a TER programokon

keresztiil tovabbitja, valamint az Intézmények a KIR rendszeren keresztiil.

4.

Adatfeldolgozé Székhely Végzett tevékenység
Munkaviszonnyal,
Magyar Allamkincstar 1054 Budapest, Hold utca munkabérrel kapcsolatos

adatok kezelése

Emberi Eroforrasok

1054 Budapest, Akadémia

Munkaviszonnyal

62-64.

Minisztériuma utca 3. kapcsolatos adatok kezelése
, 1054 Budapest, Bajcsy- Munkaviszonnyal
Klebelsberg Kbzpont Zsilinszky ut 42-46. kapcsolatos adatok kezelése
Oktatasi Hivatal 1056 Budapest, Vaci utca Oktatassal kapcsolatos

személyes adatok kezelése

Tovéabbképzési Vizsgaportal

Magyar Kormanytisztvisel6i 1077 Budapest, Kéthly Kormanytisztviselokkel
Kar Anna tér 1. kapcsolatos adatkezelés
Probono Ko6zigazgatasi Budapest Oktatassal, tovabbképzéssel

kapcsolatos adatkezelés
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Foglalkozéas-egészségiigyi

1115 Budapest, Kevehaza alkalmassagi vizsgalat
utca 10. elvégzéséhez sziikséges

adatok kezelése

Pro Medicina Orvos Team

Biztositotti bejelentéssel

Nemzeti Ado-és Vamhivatal Budapest kapesolatos adatkezelés
o 1oy .| Munkavédelmi, tlizvédelmi
Wenfis Mérnok Iroda Kft. 2100 G5dali8, Antalhegyi oktatassal kapcsolatos adatok

ut 55. kezelése

1026 Budapest, Riad6 utca | Kozbeszerzési eljaras utan

Kozbeszerzési Hatosdg 5 szerzddések kezelése

13 AZERINTETT JOGORVOSLATI JOGA

Amennyiben az Erintett ugy véli, hogy személyes adatainak az Intézmény altali kezelésével
kapcsolatban jogsérelem érte vagy annak kozvetlen veszélye all fenn, jogosult az Intézmény
vezetdjéhez fordulni. Az Intézményvezetd a panasz beérkezését kovetden haladéktalanul
megvizsgalja az ligyet, és a panasz kozlését kovetd 30 napon beliil irasban tajékoztatja a panasz
eldterjesztdjét a panasz alapjan tett intézkedéseirdl, az elutasitasa esetén, annak ténybeli és jogi
indokairol.

Amennyiben a panaszt az Intézményvezetd megalapozottnak taldlja, gy kdételes megtenni
minden sziikséges intézkedést a személyes adatok védelme érdekében, vagyis koteles a
panasszal érintett adatkezelést megsziintetni ¢és az adatokat zarolni, valamint €rtesiteni minden
olyan személyt, szervet, aki/amely részére a panasszal érintett adatot tovabbitottak.

A panasz elutasitisa esetén a panasz elOterjesztdjét tajékoztatni kell a jogorvoslati
lehetdségeirdl, kiilonosen arrdl, hogy bejelentést tehet a Nemzeti Adatvédelmi és
Informécidszabadsag Hatdsdghoz, mely a bejelentés alapjan vizsgalatot folytat, vagy hatosagi
eljarast indit.
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A Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag elérhetéségei:
Székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Levelezési cime: 1363 Budapest Pf. 9.

Telefonszama: (+36 1) 391-1400

Fax: (+36 1) 391-1410

Honlap: www.naih.hu;

Email: ugyfelszolgalat@naih.hu

A per elinditdsa az Adatkezeld székhelye szerinti torvényszek, azaz a Févarosi Torvényszék
(1055 Budapest, Marké utca 27.) hataskorébe tartozik. A per — az Erintett valasztasa szerint —
lakohelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék eldtt is megindithato.

14 ADATBIZTONSAGI SZABALYOK

Az Intézmény altal kezelt, és tarolt, 6rzott személyes adatokat az Intézmény a kovetkezdképpen
tartja nyilvan:

- papir alapon rogzitett személyes adatok;

- elektronikus nyilvantartasban rogzitett személyes adatok;

- elektronikusan létrejott, de papir alapon rogzitett személyes adatok; és
- 8z Intézmény honlapjan kozzétett személyes adatok.

Az Intézmény koteles védeni az altala kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat, kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, jogosulatlan nyilvanossagra hozatal, torlés
vagy megsemmisités, véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Intézmény a papir alapt iratokat jol zarhato szekrényben, helyiségben tarolja, és ezaltal
biztositja, hogy az aktiv kezelésben 1€év6 iratokhoz csak az illetékes kollégak, illetve az
Intézményvezetd férjen hozza. A papir alapt iratok archivalasat az Intézmény évente egyszer
koteles elvégezni.

Az Intézmény a papir alapon és digitalis forméaban tdrolt személyes adatokat egyarant
kiilonb6zd biztonsagi megoldasokkal védi az illetéktelen hozzaféréstdl (helyiségek zarasa,
informatikai eszk6zok jelszoval és egyéb eszkozokkel, szoftverekkel torténd védelme, illetve
egyéb biztonsagi protokollok).
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Az Intézmény, mint Adatkezel a személyes adatok kezelése soran alkalmazott informatikai
eszkozoket ugy valasztja meg, hogy azok biztositsdk ¢és megorizzék a személyes adatok
tekintetében a rendelkezésre allast, a bizalmassagot, és adatintegritast.

15 ADATVEDELMI INCIDENS

Adatvédelmi incidensnek nevezziik a biztonsdg olyan sériilését, amely az Intézmény altal
tovabbitott, tarolt vagy mdas moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az Adatkezeld koteles nyilvantartast vezetni az adatvédelmi incidensekrdl. Adatvédelmi
incidens esetén az Intézmény nevében az Intézményvezetd indokolatlan késedelem nélkiil, de
legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomadsara jutott, bejelenteni azt
a NAIH részére, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valoszintisithetden nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

A bejelentésnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:
- az adatvédelmi incidens jellegét;

- amennyiben lehetséges, az Erintettek kategoriait és hozzavetéleges szamat, valamint az
incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetdleges szamat;

- az Intézmény elérhetdségét, az Intézményvezetdjének és Adatvédelmi tisztviseldjének nevét
¢s elérhetdségét,

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisitheté kovetelményeket; valamint

- az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

Amennyiben a bejelentés nem torténik meg 72 oran beliil, ugy mellékelni kell hozza a
késedelem igazolasara szolgald intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlisitheten magas kockézattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagara nézve, az Intézmény nevében az Intézmény vezetdje indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintetteket az adatvédelmi incidensrol.
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16 MELLEKLET

- 1l.sz. A foglalkoztatottak adatkezelési tdjékoztatdja és nyilatkozat

1. szamu melléklet

Tisztelt Foglalkoztatott!

Tajékoztatjuk, hogy az alabb felsorolt jogviszonyokkal kapcsolatos személyes adatai jelen
iratban foglaltak alapjan kezeljiik. A Gazdagrét-Csikihegyek Altalanos Iskola adatkezelése az
Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd veédelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet, angol nevén: General Data Protection Regulation, a tovdbbiakban: GDPR), és az
informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) rendelkezéseinek megfelelnek.

1. Az Adatkezelo
Adatkezel6 neve: Gazdagrét-Csikihegyek Altalanos Iskola
Adatkezeld cime: 1118 Budapest, Csikihegyek utca 13-15.
Adatkezeld képviselSje: Part Eva - Intézményvezet6
Adatkezel6 képvisel6jének elérhetésége: igazgato@csikisuli.com
Adatvédelmi tisztviseld: Santa Andrasné Kiss Réka — Iskolatitkar
Francsics Diana — Ped. asszisztens

Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetsége: 06/1-246-8016

2. Az adatkezelés célja

Az adatok megadasa feltétele a kormanyzati szolgalati jogviszony, a munkaviszony és a
kozalkalmazotti jogviszony (a tovabbiakban: foglalkoztatotti jogviszony) Iétesitésének,
teljesitésének vagy megsziintetésének, az ezekkel kapcsolatos jogosultsagok elismerése és
kotelezettségek teljesitése, valamint a vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott munkaltatoi
jogok ¢és kotelezettségek teljesitése. A jelentkezd a foglalkoztatotti jogviszony létesitésével
vallalja a személyes adatainak megadasat.
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A kezelt adatok korét a hatalyos jogszabalyok hatarozzak meg. Az adatmegadas elmaradasa
esetén az Intézmény nem tud a hatdlyos jogszabalyok alapjdn jogviszonyt létesiteni a
munkavallaloval. Az Erintett fél a vonatkozd jogszabalyok alapjan, személyes adatainak
kezelését jelen adatkezelési tajékoztato aldirasaval tudomasul veszi.

3. Az adatkezelés jogalapja
A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIIIL torvény (a tovabbiakban: Kjt.)
Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol sz616 2007. évi CLIL torvény
A munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény (a tovabbiakban: Mt.)

A Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény (a tovabbiakban: Ptk.)

4. A Kezelt adatok kore

Az Intézmény a foglalkoztatotti jogviszonyban all6 személyekrdl bér-és munkaiigyi
nyilvantartést vezet.

A munkatigyi nyilvantartas az SAP rendszerben, valamint személyi anyaggyiijtd dossziéban,
papiralapon torténik. A munkaiigyi nyilvantartas bérszamfejtéshez sziikséges adatai a Magyar
Allamkincstar kézpontositott illetményszamfejtd rendszerének keriilnek atadasra.

A Tankeriilet a bérszamfejtéshez a KIRA és az SAP programot alkalmazza, az arra kinevezett
foglalkoztatott a rendszerekbe belelat és a bérszamfejtéshez sziikséges adatokat megismeri az
illetménykifizetés céljabol.

5. A munkavallalo és az egyéb jogviszonyban allok személyes adatai

A Kjt-ben el6irt kozalkalmazotti alapnyilvantartas adatkore, mely a térvény 5. szamu
mellékletét képezi.

Az Mt. hatalya alé tartozé6 munkavallald esetében az Mt. 10. §-a alapjan meghatarozott.

A Kit-ben

6. Az adattarolas idétartama

Az adatkezelés céljanak megvalosulasaig, foszabaly szerint a jogviszonnyal kapcsolatos
jogosultsagokkal és kotelezettségekkel kapcsolatosan a jogviszony idGtartama alatt, annak
megsziinéséig, a jogviszonybol fakadd jogosultsagokkal kapcsolatosan a nyugdijfolydsitasrol
sz610 jogszabalyban meghatarozott hataridoig.
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Valamennyi jogviszonyban, a tadrsadalombiztositasi nyugellatasrol szo6ld6 1997. évi LXXXI.
torvény rendelkezései alapjan.

A személyi anyagot a jogviszony megsziintetésétol szamitott 50 évig kell megdrizni.

Az allami tamogatasok igénybevételéhez sziikséges adatok taroldsanak tekintetében a hatalyos
pénziigyi, szamviteli jogszabalyok az irdnyadoak.

Az Erintett Onkétes hozzajaruldsa esetén, a hozzajarulds visszavonasaig.

7. Az adatok megismerésére jogosultak kore

A megismert adatokat az Intézmény, mint Adatkezelé az Erintett hozzajarulasaval adhatja at
harmadik fél részére. A rogzitett adatokat csak az Adatkezel6 arra felhatalmazott alkalmazottai
¢s azadatfeldolgozok arra kijelolt alkalmazottai ismerhetik meg.

8. Adattovabbitas harmadik orszagba vagy nemzetkoziszervezetek részére

Az Adatkezel az Erintett személy adatait az Eurépai Gazdasagi Térség allamain (a
tovabbiakban: EGT-allam) kiviili harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezethez nem
tovabbitja.

9. Az adatkezelés modja
Az adatkezelés papir alapon és elektronikusan torténik.

Amennyiben a foglalkoztatotti jogviszony létesitéséhez, fenntartdsahoz, megsziintetéséhez, az
ezekkel kapcsolatos jogosultsagok bizonyitasahoz vagy kotelezettségek elismeréséhez kiilon
nyilatkozat beszerzése sziikséges a dolgozo6tol, tigy a nyilatkozat beszerzése soran az Intézmény
minden esetben felhivja a dolgozo figyelmét a nyilatkozaton megadott adatokkal kapcsolatosan
az adatkezelés tényére, céljara, jogalapjara és az adatkezelés idejére, valamint a hozzajarulas
visszavonasanak lehetdségére.

10. Az érintettek jogai
- eldzetes tajékozodashoz vald jog, amely szerint az Erintett kérelmezheti az Iskolénal
a tajékoztatasat személyes adatai kezelésérdl;
- hozzéaférési jog;
- helyesbitéshez val6 jog; mely soran az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Iskola
indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a rd vonatkozd pontatlan személyes
adatokat, illetve a hianyos személyes adatait kiegészitse;
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- torléshez valo jog (,.elfeledtetéshez valod jog”); az Erintett jogosult arra, hogy
kérésére az Iskola indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a rd vonatkozé személyes
adatokat, amennyiben a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében meghatarozott indokok
valamelyike fennall;

- az adatkezelés korlatozasahoz valé jog; az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az
Iskola korlatozza az adatkezelést, ha a GDPR 18. cikk (1) bekezdés a)-d) pontjai
koziil valamelyik teljesiil;

- adathordozhatésaghoz vald jog; az Erintett jogosult arra, hogy a GDPR 20. cikk (1)
bekezdés a) vagy b) pontjaban meghatarozott esetekben a ra vonatkozo, altala egy
adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben
hasznalt, géppel olvashatd formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, is hogy
ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta;

- tiltakozashoz vald jog; az Erintett jogosult arra, hogy tiltakozzon a személyes
adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e)-f) pontjan alapul6 adatkezelés ellen;

- panasztételhez valé jog; az Erintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen a feliigyeleti
hat6sagnal, ha megitélése szerint az Adatkezeld a személyes adatai kezelése soran
megsérti a GDPR rendelkezéseit;

- birésagi jogorvoslathoz valo jog.

11. Jogorvoslati lehetéség

Amennyiben az Frintett ugy véli, hogy személyes adatainak kezelésével kapcsolatban
jogsérelem érte vagy annak kozvetlen veszélye all fenn, bejelentést tehet a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsadg Hatosdghoz (székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa utca
9-11.; levelezési cime:1363 Budapest, Pf. 9.; telefonszama: (+36 1)- 394-1400; fax: (+36 1)-
391-1410; honlap: www.naih . hu; email: ugyfelszolgalat@naih.hu, valamint birésaghoz is
fordulhat.

A per elbirdlasa az Adatkezeld székhelye szerinti torvényszék, azaz a FOvarosi Torvényszék
(1055 Budapest, Marké utca 27.) hataskorébe tartozik. A per — az Erintett valasztasa szerint —
lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszéek eldtt is megindithato.

Az Iskola részletes Adatkezelési Tajékoztatoja elérheté a honlapon:

www.csikisuli.net/dokumentumok
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